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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

RECEPCIÓN DE LOS MATERIALES DE FORMACIÓN ENVIADOS POR PARTE DE SERVICES 

INTEGRALES SAS. AL SENA, EN EL MUNICIPIO DE AMALFI DEL LOTE DE 

AGROINDUSTRIA 

 

CIUDAD Y FECHA: 

Amalfi, 02/07/2024 

 HORA INICIO: 

1:00 PM 

HORA FIN: 

3:15PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Casa de Habitación 

Instructora Técnica- 

Agroindustria (Elizabeth 

Gelves Díaz) 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Complejo Tecnológico Minero 

Agroempresarial CTMAE. 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y Presentación 

2. Descargué de materiales e insumos. 

3. Conteo de los materiales y verificación de calidad. 

4. Verificación de lista de chequeo 

5. Acuerdo para los materiales faltantes 

5. Elaboración y firma de acta de entrega. 

6. CIERRE DE LA REUNIÓN 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Recepción y verificación de los de materiales de formación para el municipio de Amalfi en 

el lote de Agroindustria del Complejo Tecnológico Minero Agroempresarial, del SENA 

regional Antioquia. en el marco del contrato CO1.PCCNTR.6317497 

2. Verificación de cantidades y calidad de los materiales e insumos entregados. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo la 1:00 pm del 02 de julio de 2024 se reúne en casa de vivienda de la instructora 

técnica de agroindustria Elizabeth Gelves Díaz y Los encargados de entrega de materiales de 

la empresa Cervices Integrales SAS de la dependencia Disermed los señores Joan García y 

Juan Roldan con cita previamente acordada, con el fin de realizar la entrega y verificación de 

los materiales de formación para el municipio de Amalfi en el Lote de Agroindustria de 

acuerdo con el contrato No. CO1.PCCNTR.6317497 del 2024 como se describe en la tabla. 

 

Se hizo la presentación de las personas en la reunión, definiendo el objetivo. 

 

Se realiza el descargué de los materiales y se procede a verificar los productos recibidos 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 

Después de verificar los materiales e insumos recibidos evaluando la calidad y las cantidades, 

entregadas, se procede a comparar con el listado de pedido y los elementos recibidos, 

encontrando las siguientes inconsistencias. 

 

No se recibieron: 

• Recarga de gas propano x 40 lb: 2  

• Goma gellan - E418 (estabilizante - gelificante) x 1000 g.: 2 

 

Se recibió en cantidades menores a la solicitada: 

• Crema Chantilly En Polvo x 1000 g: Se recibieron 3 bolsas de x 80 gramos. Se 

habían solicitado 3 bolsas de 1000 gramos. 

 

Se informa al trasportador los faltantes para ser reportados en la empresa y verificar la forma 

de entrega. 

 

Se elabora el acta de recibo y se firma, dando cierre a la reunión. 

 

La descripción de los materiales y cantidades recibidas se describen en los anexos. 

 

CONCLUSIONES 

La mayor parte de los materiales se recibieron en las cantidades solicitadas cumpliendo los 

requisitos básicos. 

 

la Crema Chantilly en polvo no se recibió en la presentación solicitada, solo se recibieron 3 

bolsas de 80 gramos cada una. Se habían solicitado 3 bolsas de 1000 gramos. 

 

No se recibió: 

• Recarga de gas propano x 40 lb: 2  

• Goma gellan - E418 (estabilizante - gelificante) x 1000 g.: 2 

 

Se informa al trasportador los faltantes para ser reportados en la empresa prestadora del 

servicio. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Comunicar al 

proveedor los 

faltantes 

03/07/2024 Joan García 

(Transportador) 
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identificados para 

establecer 

acuerdos 

 

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Joan García  Disermed X Transportador 
 

Juan Roldan Disermed X Auxiliar 

 
Elizabeth 

Gelves 

SENA-SER X Instructor 

Técnico 
 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

PRODUCTO/DESCRIPCION- UNIDAD AMALFI 

Aceite Vegetal X 1.000 Ml UN  12 

Ácido Cítrico Usp 

Regulador De PH Para Lograr Una Óptima Gelificación. 
UN  

1 

AJONJOLI TOSTADO BOLSA POR 500 GR UN  1 

ALMENDRAS PAQUETE POR 500 GR  UN  1 
AREQUIPE PARA PANADERIA Y REPOSTERIA BOLSA X 

500 GR 
UN  

2 

Azúcar pulverizada por 500 GR UN  5 

AZUCAR REFINADA BLANCA BOLSA POR 10 KG. UN  5 
Balanza Digital Clase Gramera, Capacidad Hasta 5 Kl, de 

precisión 1:1 
UN  

2 
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Batidor de inmersión 3 en 1 (Ancho 33cm, Alto 30cm - Potencia 

250 watts) Con accesorios Vaso plástico de 500ml, Aspas 

batidoras en acero inoxidable mas soporte  

UN  
1 

Bicarbonato De Sodio X 500 gramos UN  3 

Bolsa Con Cierre Hermético (12X20) 250 CC. X 100 Unidades UN  2 
BOLSA CON CIERRE HERMETICO (19X26) X PAQUETE 500 

CC 
UN  

3 

Bolsa Con Cierre Hermético (23,5X33, 5) X 1000 CC. UN  4 
Bolsa Flex up Transparente 10 x 18 con válvula-B/SELLAD pac x 

100 
UN  

2 

Bolsa Flexup Para Sellar Con Válvula, Capacidad 250Cc X 100 

unidades (que sea para llenar por los laterales) 
UN  

2 

BOLSA RESELLABLE PARA CONGELAR PAQUETE X 25 UN  2 

Brevas En Almibar Frasco 600 gr UN  1 

Cafetera Moka Aluminio 9 Tazas - 400 Ml Estufa Práctica UN  2 

Cafetera Prensa Francesa 350ml En Vidrio Borosilicato UN  2 

Caldero 20Cm Antiadherente Con Tapa  

Material En Aluminio (26,7 X 13, 2 X 21) 
UN  

1 

CANELA PULVERIZADA SOBRE X150 GRAMOS UN  1 
CAPACILLOS (PIRUTINES) NO. 4 (COLORES VARIOS) 

PAQUETE X 100 
UN  

10 
CAPACILLOS (PIRUTINES) NO. 7 (COLORES VARIOS) 

PAQUETE X 100 
UN  

3 

Cereales Procesados (Arroz Soplado) x 500grs UN  2 

Cerezas en almíbar frasco por 500 gramos UN  2 

Chaira Estriada Tramontina Ultracorte Con Alma De Acero Al 

Carbono Y Mango De Polipropileno Negro, 8".  Altura 3,6 Cm 

Ancho 6 Cm Longitud 32,5 Cm Peso 185 Gr  

UN  

1 

Chip De Chocolate blanco x500gr UN  2 

Chip De Chocolate presentación X 500GR UN  2 

Coco Deshidratado presentación X 500 GR UN  1 

Cocoa Baja En Grasa X 230 Gr UN  3 

Crema Chantilly En Polvo x 1000 g. UN  
3 x 30 

gramos 

crema de coco por 1000 gramos  UN  4 

Crema De Leche UHT Caja X 1000    UN  4 
Cuchara Barista para tazas de café SUS304 I cuchara para tazas de 

café SCAA estándar 
UN  

1 

Cucharas Dosificadoras (juego de 5 cucharas), elaborada en 

polipropileno compatible con productos alimenticios. 
UN  

2 

CUCHILLO PARA CARNE 8 TRAMANTINA UN  1 

CULTIVO LACTICO PARA YOGURT, SOBRE X 20 LITROS UN  4 
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Desinfectante a base de amonio cuaternario presentación por 3 

litros 
UN  

1 
DETERGENTE LIQUÍDO INDUSTRIAL PARA ALIMENTOS 

X 2L 
UN  

1 

Duraznos En Almibar En Mitades Lata X 820 Gr UN  2 

ESENCIA DE COCO 500 CM³ UN  2 

ESENCIA DE VAINILLA 500 CM³ UN  2 

ESPATULA DE SILICONA 5CM  UN  2 

ESPONJA MULTIUSOS PAQUETE X 2 UNIDADES UN  3 

Gelatina Sin Sabor x 30 g. UN  12 

GENJIBRE x 30 g. UN  2 

Glucosa Liquida Usp x 700grs UN  2 

goma gellan - E418 (estabilizante - gelificante) x 1000 g. UN  0 
Gorros cofias oruga desechables, paquete x 100 unidades. Gorros 

desechables tipo oruga. - borde elástico que no ejerce presión. - 

tela no tejida. 100% desechable. -talla única. - colores: azul o 

blanco.  Presentación por paquete de 100 unidades. 

UN  

2 

Hidrómetro o densímetro triple escala (especial para cerveza) UN  1 
Jabón industrial (jabón tensoactivo desengrasante) presentación 

por 3 litros 
UN  

1 

Jarra Plástica 1L  UN  5 

Leche Condensada Tarro X 1300 Gr UN  1 

Leche En Polvo Entera presentación bolsa por 1.000 gramos UN  8 

Leche líquida entera UHT por 1000 CC. caja por 12 unidades. UN  7 

LICOR DESTILADO (AMARETTO) 750 ml UN  1 

Lluvia de chocolate granulado X 1000 gramos  UN  1 

Moldes en policarbonato para chocolatería X por 21 cavidades; 

Tamaño del molde 27.5 cm largo x 13.5 cm ancho x 2.5 cm alto, 

Tamaño cavidad 2.5 cm alto x 2.8 cm ancho x 1.5 cm profundidad 

UN  

3 

Papel Aluminio En Presentación Por Rollo X 100 Mt UN  5 

Papel Chicle En Presentación Por Rollo X 300 Mt UN  1 
Papel PARAFINADO EN PRESENTACIÓN POR ROLLO X 50 

MT 
UN  

2 

Papel Parafinado Rollo Por 100 Mt  UN  1 
Pinzas Para Alimentos. Medida: 14 Pulgadas Material: Acero, 

Tipo: Piezas Para Servir, Características: 

Pinza Metálica Para Alimentos En Acero, Ideal Para Usar En 

Mesa Y Cocina. Largo: 36.3Cm, Ancho: 4 Cm, Grosor: 0.9 ± 0.1 

Mm 

UN  

2 

Piña En Rodajas Lata X 565 gr UN  3 

Recarga de gas propano x 40 lb UN  0 

SABORIZANTE LIMON, FRASCO POR 130 CC UN  1 
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SABORIZANTE NARANJA, LIQUIDO FRASCO POR 130 CC UN  1 

SALSA MAYONESA. SOBRE X 500 GR UN  1 

SALSA MOSTAZA. SOBRE X 500 GR UN  1 

SALSA SOYA FRASCO X 180 ML UN  4 

Servilletas Acolcha Max Normal Paquete 100 Unidades UN  2 

Termómetro De Punzón Digital  

Garantía: 24 Meses 

Material: Acero Inoxidable 

UN  

4 

Toallas de papel por 200 hojas. caja por 16 paquetes  UN  1 

Uvas Pasas Por Libra UN  1 

VINAGRE BLANCO FRASCO POR 500 ML UN  5 

Vino tinto seco botella por 1 litro  UN  1 

Wypall Limpión Industrial X75 Plus 60 Paños Por Rollo UN  3 

 

 

Registro fotográfico de los productos entregados: 
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